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Anleitung zur Nutzung des Upload-Portals  
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

vielen Dank für Ihr Interesse an einer Bewerbung. Dieses Dokument soll Sie in der 
reibungsfreien Nutzung unseres internen Upload-Portals unterstützen. Sie erreichen 

das Portal unter: https://upload.arnsberg-preis.de 
 

 
 

Indem Sie eine Datei aus einem Windows-Explorer-Fenster per Drag & Drop (mit 
gedrückter linker Maustaste) auf das Fenster der Webseite ziehen, wird das Upload-

Applet geöffnet (wie im unteren Screenshot zu sehen). Alle Dateien, die Sie dort 
ablegen, werden dem Upload hinzugefügt. 

 
Alternativ können Sie links oben auf „Dateien hinzufügen“ klicken. Dann wird ein 
„Datei-Auswahl-Dialog“ angezeigt, in dem Sie die hochzuladenden Dateien 

auswählen können. Dies können Sie auch mehrfach hintereinander. 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

https://upload.arnsberg-preis.de/
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Nachdem Sie eine erste oder mehrere Dateien eingefügt haben, zeigt Ihnen das 

Upload-Portal das untenstehende Dialog-Fenster. Bitte geben Sie im Feld „Ihr Name“ 
Ihren Namen an, so wird uns der Absender angezeigt. 

 

 
 

Bestätigen Sie dies bitte mit „OK“. 
 

Wenn Sie alle Dateien ausgewählt haben, klicken Sie auf den Button „Upload“ 
innerhalb des Upload-Bereichs.  

 
Der „Hochladen“-Button im Hintergrund (links oben, im Screenshot am Anfang dieser 
Seite mit dem roten Kreuz markiert) ist nicht richtig (und es passiert nichts, wenn 

Sie ihn anklicken). 
 

Danach sehen Sie im unteren Teil den Fortschrittsbalken. Nach erfolgreichem 
Hochladen können Sie das Fenster schließen. Nachdem alle Dokumente erfolgreich 
hochgeladen sind, sehen Sie oben rechts die kurze Information über den 

abgeschlossenen Upload. 
 

 
 
Die Mitarbeiter der Stiftung bekommen eine Benachrichtigung über Ihren Upload und 
werden Ihnen den Eingang Ihrer Unterlagen nach inhaltlicher Sichtung separat 

bestätigen.  
 

 


